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   1. Общие положения                
1.1. Предмет регулирования административного регламента
             Настоящий административный регламент муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее – Регламент) нормативный правовой акт, регулирующий отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги по выдаче гражданам разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства. 

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. 

1.2. Описание заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть физическое или юридическое лицо, предоставляющей муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.3. Порядок информирования о  предоставлении муниципальной  услуги

1) информация о муниципальной услуге, процедуре ее предоставления предоставляется:

- непосредственно специалистами отдела по строительству и ЖКХ Администрации МО «Вавожский район» по адресу Удмуртская Республика, Вавожский район, с. Вавож,  ул. Интернациональная, 45а, каб. 8;9, почтовый индекс 427310 . График приема посетителей с понедельника по пятницу с 8.00 до 17. 00, с 12.00 -13.00 обеденный перерыв, выходные дни - суббота, воскресенье. 

- получить подробную информацию можно по телефону 8 (34155) 2-17-01.

- также посредством информационно-телекоммуникационной сети общего пользования (в том числе в сети Интернет), адрес сайта http://vavozh-raion.udmurt.ru/, E-mail:  adminvavoz@udm.net.
- в форме бумажного документа на информационном стенде в месте непосредственного предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименования муниципальной услуги.
             Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

2.2 Наименование муниципального органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.
        Муниципальная услуга предоставляется: Администрацией муниципального образования «Вавожский район», непосредственно структурным подразделением- отдел по строительству и ЖКХ

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача распоряжения Администрации МО «Вавожский район» о разрешении на отклонение  от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории МО «Вавожский район»;

- отказ в выдаче распоряжения Администрации МО «Вавожский район» о разрешении на отклонение  от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории МО «Вавожский район».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

             Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 130 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о выдаче разрешения на разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории муниципального образования «Вавожский район», с учетом необходимости взаимодействия с государственными органами, органами местного самоуправления, со всеми необходимыми документами, перечень которых установлен в пункте 2.6 настоящего Регламента, 

             Срок предоставления отдельных Административных процедур таких как: прием документов составляет 20 минут, направление Заявителю уведомления о подготовке проекта распоряжения  Администрации о назначении публичных слушаний или ответа об отказе в приеме документов в соответствии с настоящим Регламентом 10 дней.
              Срок приостановления в соответствии с пунктом 2.8 настоящего регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

1) Конституция Российской Федерации от (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 №6-ФКЗ, от 30.12.2008 №7-ФКЗ);

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ

4) Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ (ред. от 23.12.2010) «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ»;

5) Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, 06.10.2003, №40, статья 3822);
            6) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
            7) Решение Вавожского районного Совета депутатов от 03.06.2005 № 289 «Об утверждении Устава
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 муниципального образования «Вавожский район»;
            8) Распоряжение Администрации муниципального образования «Вавожский район» №31 от 11.03.2011 года «О составе комиссии по выбору земельных участков».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию муниципального образования «Вавожский район»:

            1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги ( по форме-приложение №2 к Регламенту). Текст заявления, предоставляемого для оказания муниципальной услуги в письменной или электронной форме должен быть написан на русском языке, разборчиво; не должен быть исполнен карандашом; не должен иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержимое; не иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов или иных не оговоренных исправлений. Заявитель в обязательном порядке в обращении (заявлении) указывает свои фамилию, имя, отчество (для юридических лиц – полное название), адрес электронной почты (если ответ необходимо направить с использованием данного вида связи), почтовый адрес (если ответ необходимо направить в письменной форме). Фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места их нахождения должны быть написаны разборчиво и полностью. Заявление на бумажном носителе подписывается заявителем лично либо лицом получившим нотариально заверенную доверенность на право совершать данную операцию от лица заявителя . Юридические лица заверяют обращение печатью юридического лица, при этом заявление подписывается лицом, действующим от имени юридического лица в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; или представителем в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. Заявление, поданное по электронной почте или в электронном виде должно:

-содержать подпись заявителя (при подаче обращения (заявления) в электронном виде оно должно быть подписано электронной подписью, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»);

-быть пригодным для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (DOC, PDF, JPG и др.);

2)  Доверенность заверенная нотариусом в случае если за муниципальной услугой обращается представитель заявителя;

3) Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды, свидетельство на право бессрочного пользования, свидетельство собственности; договор безвозмездного срочного пользования, кадастровый паспорт на земельный участок);

4)  Правоустанавливающий документ на объект капитального строительства

Прилагаемые документы в установленном законодательством порядке должны быть удостоверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон и определенных законодательством должностных лиц.

Все прилагаемые к заявлению документы подписываются заявителем либо лицом получившим нотариально заверенную доверенность на право совершать данную операцию от лица заявителя, копии документов заверяются заявителем и предоставляются одновременно с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

Заявитель вправе приложить к заявлению указанные документы или материалы или их копии в письменной форме либо направить в электронной форме.

Документы, указанные в частях 1,2,3,4 подраздела 2.6  настоящего Регламента, предоставляются заявителем самостоятельно.

Если заявитель не представил документы самостоятельно указанные в частях 3,4 подраздела 2.6 настоящего Регламента, то в рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает следующие сведения:

1. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике:

- выписку из ЕГРП о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);

- выписку из ЕГРП о зарегистрированных правах на объекты недвижимости (здания, строения, сооружения);

- кадастровый паспорт земельного участка.

Данные сведения используются при принятии решения об оказании муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;

2) нарушение требований к оформлению документов.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
    -не устранение заявителем в течение 10 календарных дней несоответствий в заявлении и/или представленных документах, в соответствии с уведомлением о приостановлении муниципальной услуги в соответствием с п. 2.8 Регламента;

    -не предоставление необходимых документов или сведений в соответствии с п. 2.6 Регламента, заявителем  в соответствующие органы, организации, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

    -предоставление в рамках межведомственного взаимодействия информации об отсутствии запрашиваемых сведений или предоставление сведений, содержащих противоречивые данные;

    - наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги;

    - земельный участок не сформирован в установленном порядке;

    -отрицательные рекомендации комиссии по выбору земельных участков для проектирования, строительства, размещения объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Вавожский район» (далее – Комиссия) с учетом градостроительных, санитарных, экологических, противопожарных норм и наличия отрицательных мотивированных предложений и замечаний населения по результатам публичных слушаний;

    -наличие зарегистрированных прав иных лиц на земельный участок и объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение;

    -несоответствие испрашиваемого разрешенного использования земельного участка виду территориальных зон, градостроительному регламенту.    

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

 При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 30 минут; максимальная продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием документов, составляет 20 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление регистрируется в день представления в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

1) требования к местам приема заявителей:

служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

2) требования к местам для ожидания:

места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды.

3) требования к местам для информирования заявителей:

оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
оборудованы парковочные места;
2.13. Показатели доступности и качества оказываемых услуг

Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

 2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
           При наличии соглашения Администрации МО «Вавожский район» с АУ «МФЦ в Вавожском районе», заявитель может обратиться за получением муниципальной услуги в  АУ МФЦ.    Основанием для начала  процедуры приема и регистрации заявления  о выдаче  разрешений на «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,  реконструкции объектов капитального строительства» на  территории муниципального образования «Вавожский район» поступление сотруднику АУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Вавожском районе» документов в соответствии с п. 2.6  настоящего регламента.

           Прием заявлений от заявителей, сбор документов может осуществляться Автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Вавожском районе (далее - АУ «МФЦ»), который  представляет  документы в Администрацию района. Документы регистрируются в общем порядке, направляются Главе Администрации  района. Глава Администрации  направляет специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги Администрации  района. Информирование и консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги может также осуществляться специалистами АУ «МФЦ» в т.ч. на Интернет - странице АУ «МФЦ», на информационных стендах в АУ «МФЦ».  Адрес АУ «Многопрофильный центр оказания государственных и муниципальных услуг в Вавожском районе»: 427310 Вавожский район с.Вавож ул. Интернациональная, 45а. 
тел 2-14-58. Адрес электронной почты: mfc-vav@yandex.ru
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Вавожский район» включает в себя следующие административные процедуры: 

1.  Прием и регистрация заявления (обращения) с приложенными к нему документами в отделе по строительству и ЖКХ;

2.   Запрос сведений, в рамках межведомственного взаимодействия;

3.  Анализ и подготовка письма (уведомления) о приостановлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной процедуры;

4. Направление сообщения о проведении публичных слушаний правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому испрашивается данное разрешение;

5. Подготовка постановления Администрации о назначении публичных слушаний;

6. Обеспечение оповещения жителей района о времени и месте проведения публичных слушаний путем опубликования в средствах массовой информации и размещения на сайте администрации соответствующих сведений не позднее, чем за 7 дней до начала слушаний;

7. Подготовка проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства на территории муниципального образования «Вавожский район» с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым испрашивается разрешение;

8. Подготовка заключения о результатах публичных слушаний, публикация его в средствах массовой информации и размещение на сайте органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее 1 месяца с момента оповещения жителей района о времени и месте их проведения;

9. Подготовка рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направление их главе муниципального района.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение № 2 к настоящему Регламенту).

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляют специалисты отдела по строительству и ЖКХ.

3.2. Принятие заявления

Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию либо поступление запроса в Администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

Главный спрециалист эксперт отдела по строительству и ЖКХ Администрации МО «Вавожский район», в обязанности которого входит принятие документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6 настоящего регламента, 

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего регламента,

3) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

4) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.

Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

Продолжительность административной процедуры не более  1 рабочего дня.

3.3. Рассмотрение обращения заявителя

Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.

При получении запроса заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.5 настоящего Регламента;

3) устанавливает наличие  полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя;

4) проводят проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.  Проверка соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка осуществляется специалистом отдела по строительству и ЖКХ Администрации МО «Вавожский район» с привлечением при необходимости информации органов, учреждений и юридических лиц.

            В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют определенные пунктом 2.8 настоящего регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит в двух экземплярах проект решения (результат предоставления муниципальной услуги) заявителю.

Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги по утвержденной форме или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более 1 рабочего дня.

3.4. Критерий принятия решения

Наличие всех испрашиваемых документов согласно пункта 2.6, от которого будет зависеть будет решение о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» положительным или отрицательным.
3.5. Выдача  результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения)

Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (решения) является подписание уполномоченным должностным лицом Администрации соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалисту, ответственному за выдачу документов.

Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Решение, с прилагаемыми документами, перечисленными в пункте 2.5 настоящего Регламента, остается на хранении в Администрации.

Результатом административной процедуры является направление заявителю разрешения на строительство по утвержденной форме или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность административной процедуры не более 2 рабочих дня
3.6  Способ фиксации результата выполнения.
            Фиксация производится в журнале регистрации заявлений о предоставлении разрешения на отклонение предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства . (Приложение №3).
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента

         Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют глава Администрации или заместитель главы Администрации  по строительству, архитектуре и  жилищно-коммунальному хозяйству. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

            Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы Администрации, либо внеплановыми,  проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава Администрации или уполномоченное им должностное лицо Администрации.

Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты Администрации.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Ответственность должностных лиц и муниципальных служащих Администрации Вавожского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

                    По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за представлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы Администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой Администрации или уполномоченным им должностным лицом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой  в следующих случаях:

1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2)нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5)отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6)затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7)отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

   Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий  муниципальную услугу.  Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего  муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу;

2) фамилию, имя, отчество , сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

   Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

  По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу

2) отказывает в удовлетворении жалобы.  

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Если Заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, если решение не было принято, жалоба может быть подана в Администрацию МО «Вавожский район» по адресу: ул.Интернациональная,45а, с.Вавож, Удмуртская Республика, 427310,  тел. (34155) 2-14-84; E-mail: adminvavoz@udm.net
Приложение 1
к Административному регламенту

Главе Администрации МО «Вавожский район»

от (Ф.И.О.) ______________________________

________________________________________

проживающего (ей) по адресу:

почтовый индекс: ________________________

с. ______________________________________

ул.________________________д. ____кв._____

паспорт, серия, № ________________________

выдан (когда) ___________________________

кем ____________________________________

телефон для связи ________________________

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства

 

            Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства _____________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                        (местоположение земельного участка или адрес объекта  капитального строительства)

Кадастровый номер земельного участка_________ __________________________________        (Указывается, если разрешение запрашивается в отношении земельного участка).

Кадастровый (условный) номер объекта капитального строительства _____________________________________________________________________________ (Указывается, если разрешение запрашивается в  отношении объекта капитального строительства)

Вид зарегистрированного права на земельный участок или объект капитального строительства _________________________________________________________________       (указывается в соответствии с правоустанавливающими документами)
Информация о предполагаемом уровне негативного воздействия на окружающую среду: _____________________________________________________________________________

 

Дата                                                                                                       _______________

                                                                                                              (подпись заявителя) 

                                                                                                      М.П

Приложение 3 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

ЖУРНАЛ 

регистрации заявлений о предоставлении разрешения на отклонение предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	№

п.


	Дата представления документов
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Контактные данные
	Ф. И. О специалиста, принявшего документы
	Подпись
	Исполнитель
	Телефон 

исполнителя


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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_______________

