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I. Общие положения 

  

1.1. Предмет регулирования 
   
1.1.1 Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования» (далее - Услуга) органами местного самоуправления, уполномоченными на присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования.
  

1.2. Описание заявителей
     
1.2.1. Заявителями на получение Услуги являются лица, определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221 (далее соответственно - Правила, Заявитель): 

1) собственники объекта адресации; 

2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации: 

- право хозяйственного ведения; 

- право оперативного управления; 

- право пожизненно наследуемого владения; 

- право постоянного (бессрочного) пользования; 

3) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности; 

4) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников; 

5) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения; 

6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

  

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
     
1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в:

- территориальные отделы (сектора) Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Вавожский район Удмуртской Республики» (далее – Территориальное структурное подразделение):

1) Большеволковский территориальный отдел

Почтовый адрес: 427313, Удмуртская Республика, Вавожский район, д.Большое Волково,

ул.Центральная, д.44.

Адрес электронной почты: vav-0603@udm.net
Телефон для справок: 8(34155) 6-31-42.
2) Брызгаловский территориальный сектор

Почтовый адрес: 427323, Удмуртская Республика, Вавожский район, с.Брызгалово,

ул.Молодежная, д.4.

Адрес электронной почты: vav-0587@udm.net
Телефон для справок: 8(34155) 6-22-49.

3) Вавожский территориальный отдел

Почтовый адрес: 427310, Удмуртская Республика, Вавожский район, с.Вавож,

ул.Советская, д.22.

Адрес электронной почты: vav-0386@udm.net
Телефон для справок: 8(34155) 2-19-80.

4) Водзимоньинский территориальный отдел
Почтовый адрес: 427321, Удмуртская Республика, Вавожский район, с.Водзимонье,

ул.Советская, д.7а.

Адрес электронной почты: vodzim@mail.ru
Телефон для справок: 8(34155) 5-33-24.

5) Волипельгинский территориальный отдел

Почтовый адрес: 427324, Удмуртская Республика, Вавожский район, с.Волипельга,

ул.Советская, д.6.

Адрес электронной почты: vav-0602@udm.net
Телефон для справок: 8(34155) 5-14-19.

6) Гурезь-Пудгинский территориальный отдел

Почтовый адрес: 427301, Удмуртская Республика, Вавожский район, д.Большая Гурезь-Пудга, ул.Первомайская, д.19а.

Адрес электронной почты: vav-0419@udm.net
Телефон для справок: 8(34155) 5-83-35.

7) Зямбайгуртский территориальный сектор

Почтовый адрес: 427328, Удмуртская Республика, Вавожский район, д.Зямбайгурт,

ул.Верхняя, д.1а.

Адрес электронной почты: ambai06@mail.ru
Телефон для справок: 8(34155) 5-92-48.

8) Какможский территориальный отдел

Почтовый адрес: 427305, Удмуртская Республика, Вавожский район, с.Какмож,

ул.Можгинская, д.15.

Адрес электронной почты: vav-0569@udm.net
Телефон для справок: 8(34155) 5-22-41.

9) Нюрдор-Котьинский территориальный отдел
Почтовый адрес: 427314, Удмуртская Республика, Вавожский район, с.Нюрдор-Котья,

ул.Советская, д.1б.

Адрес электронной почты: n-kot-vav@mail.ru
Телефон для справок: 8(34155) 5-73-73.

9) Тыловыл-Пельгинский территориальный отдел
Почтовый адрес: 427326, Удмуртская Республика, Вавожский район, с.Тыловыл-Пельга,

ул.Школьная, д.1.

Адрес электронной почты: vav-0588@udm.net
Телефон для справок: 8(34155) 5-43-33.

График работы: понедельник с 8-00 час до 17-00 час;

                            вторник – пятница с 8-00 час до 16-00 час;

                            перерыв на обед: с 12-00 час до 13-00 час;

                            выходные дни: суббота, воскресенье;
- Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - Многофункциональный центр).
1.3.2. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Территориальном структурном подразделении или многофункциональном центре;
2) по телефону Территориального структурного подразделения или многофункционального центра; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

- на портале федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://fias.nalog.ru/) (далее - портал ФИАС); 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 

- на региональных порталах государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал); 

- на официальном сайте муниципального образования «Муниципальный округ Вавожский район Удмуртской Республики» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Официальные сайты) https://vavozh-raion.udmurt.ru/admin_reform/.
5) посредством размещения информации на информационных стендах Территориальных структурных подразделений или многофункционального центра. 

1.3.3. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

- способов подачи заявления о предоставлении Услуги; 

- адресов Территориальных структурных подразделений и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления Услуги; 

- справочной информации о работе Территориальных структурных подразделений; 

- документов, необходимых для предоставления Услуги; 

- порядка и сроков предоставления Услуги; 

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о результатах ее предоставления; 

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги (включая информирование о документах, необходимых для предоставления таких услуг); 

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц Территориальных структурных подразделений, работников многофункциональных центров и принимаемых ими при предоставлении Услуги решений. 

Получение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
1.3.4. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Территориального структурного подразделения, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа (номере многофункционального центра), в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Территориального структурного подразделения не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию позднее. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо Территориального структурного подразделения, работник многофункционального центра может предложить Заявителю изложить обращение в письменной форме. 

Должностное лицо Территориального структурного подразделения не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления Услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.3.6. На Официальных сайтах, стендах в местах предоставления Услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы Территориального структурного подразделения, ответственного за предоставление Услуги, а также многофункциональных центров; 

- справочные телефоны Территориальных структурных подразделений, ответственных за предоставление Услуги, в том числе номер телефона автоинформатора (при наличии); 

Адреса Официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Территориальных структурных подразделений в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

1.3.7. В зале ожидания Территориального структурного подразделения размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления Услуги, в том числе копия административного регламента ее предоставления, утвержденного в установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» порядке, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления Услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией муниципального образования «Муниципальный округ Вавожский район Удмуртской Республики» (далее – Администрация Вавожского района) в соответствии с требованиями, установленными постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", с учетом требований к информированию, установленных настоящим Регламентом. 

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о результатах ее предоставления может быть получена Заявителем с учетом требований, установленных пунктом 39 Правил, а также в формате автоматических статусов в личном кабинете на ЕПГУ, в Территориальном структурном подразделении при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
  

2.1. Наименование муниципальной услуги 

     2.1.1. Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования. 

  

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

     
2.2.1 Услуга предоставляется Территориальным структурным подразделением. 

    
2.2.2. При предоставлении Услуги Территориальное структурное подразделение взаимодействует с: 

- оператором федеральной информационной адресной системы (далее - Оператор ФИАС); 

- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действующим на основании решения указанного органа подведомственным ему федеральным государственным бюджетным учреждением; 

-органами государственной власти, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 34 Правил;
- многофункциональным центром в части приема, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и информации, указанных в пункте 2.27. настоящего регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги;
- Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.2.3. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

   2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении частью 1 статьи 1 Федерального закона, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления. 

  

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

      
2.3.1. Результатом предоставления Услуги являются: 

- выдача (направление) решения о присвоении адреса объекту адресации (постановление Администрации Вавожского района) (Приложение №1); 

- выдача (направление) решения об аннулировании адреса объекта адресации (допускается объединение с решением о присвоении адреса объекту адресации) (постановление Администрации Вавожского района) (Приложение № 2); 

- выдача (направление) решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса по форме утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014г. №146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (Приложение № 3). 

2.3.2. Решение о присвоении адреса объекту адресации принимается Администрацией Вавожского района с учетом требований к его составу, установленных пунктом 22 Правил. 

2.3.3. Решение об аннулировании адреса объекта адресации принимается Администрацией Вавожского района с учетом требований к его составу, установленных пунктом 23 Правил. 

Окончательным результатом предоставления Услуги является внесение сведений в государственный адресный реестр, подтвержденных соответствующей выпиской из государственного адресного реестра, оформляемой по форме согласно приложению № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 14 сентября 2020 г. № 193н «О порядке, способах и формах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной информационной адресной системе». 

2.3.4. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может приниматься в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица с использованием федеральной информационной адресной системы. 

Указанный документы выдаются заявителю способом, указанным в заявлении.

2.3.5. Невостребованные результаты муниципальной услуги хранятся в Территориальном структурном подразделении. Срок хранения невостребованных документов 3 года с момента извещения заявителя о готовности документа, являющего результатом предоставления муниципальной услуги. По истечении данного срока документы подлежат уничтожению в соответствии с правилами хранения архивных документов.
  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
     
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 8 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении Услуги. 
     
2.4.2. При наличии обоснованных причин, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики и не позволяющих подготовить ответ на запрос заявителя в установленный настоящим административным регламентом срок, срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем на 30 календарных дней, о чем письменно уведомляется заявитель.

2.4.3. В случае, если заявление и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поступили в Территориальное структурное подразделение через многофункциональный центр, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления вышеуказанных заявления и документов в Территориальное структурное подразделение, но срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не может превышать 8 рабочих дней.
2.4.4. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, производится не позднее одного дня с момента подписания и регистрации таких документов.
     
2.4.5. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
     
2.4.6. Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
  

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
     
2.5.1. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с: 

- Земельным кодексом Российской Федерации; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

- Федеральным законом от 28 декабря 2013 г. N 443-ФЗ "О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации"; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных"; 

- Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи"; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов"; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 22 мая 2015 г. N 492 "О составе сведений об адресах, размещаемых в государственном адресном реестре, порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра, о внесении изменений и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации"; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. N 506 "Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе"; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг"; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 29 апреля 2014 г. N 384 "Об определении федерального органа исполнительной власти, осуществляющего нормативно-правовое регулирование в области отношений, возникающих в связи с ведением государственного адресного реестра, эксплуатацией федеральной информационной адресной системы и использованием содержащихся в государственном адресном реестре сведений об адресах, а также оператора федеральной информационной адресной системы"; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. N 146н "Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса"; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 2015 г. N 171н "Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов"; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 марта 2016 г. N 37н "Об утверждении Порядка ведения государственного адресного реестра". 

  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
     
2.6.1. Для получения Услуги заявителем представляются следующие документы:

   а) заявление о предоставлении Услуги по форме, устанавливаемой Министерством финансов Российской Федерации;

  б) документ, удостоверяющий личность заявителя (при представлении официальных документов лично заявителем);

   в) документ, подтверждающий полномочия заявителя или представителя заявителя.
2.6.2. В случае если собственниками объекта адресации являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем. 

При представлении заявления представителем Заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае если представитель Заявителя действует на основании доверенности). 

При представлении заявления от имени собственников помещений в многоквартирном доме представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению соответствующее решение. 

При представлении заявления от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества представитель такого товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества, также прилагает к заявлению соответствующее решение. 

2.6.3. При представлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

2.6.4. Заявление представляется в форме: 

- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении; 

- документа на бумажном носителе при личном обращении в Территориальное структурное подразделение или многофункциональный центр; 

- электронного документа с использованием портала ФИАС; 

- электронного документа с использованием ЕПГУ; 

- электронного документа с использованием регионального портала. 

2.6.5. Заявление представляется в Территориальное структурное подразделение или многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации. 

Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается заявителем. 

Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона N 210-ФЗ. 

2.6.6. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, регионального портала или портала ФИАС формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, которая может также включать в себя опросную форму для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее - интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

2.6.7. В случае представления заявления при личном обращении Заявителя или представителя Заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность Заявителя или представителя Заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную подписью руководителя этого юридического лица. 

В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени юридического лица, документ, подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов юридического лица, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица юридического лица. 

В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени индивидуального предпринимателя, документ, подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов индивидуального предпринимателя, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 

В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя документ, подтверждающий полномочия представителя на представление интересов Заявителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. В иных случаях представления заявления в электронной форме - подписанный простой электронной подписью. 
2.6.8. В бумажном виде форма заявления может быть получена Заявителем непосредственно в Территориальном структурном подразделении, а также по обращению Заявителя выслана на адрес его электронной почты. 

2.6.9. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в Территориальное структурное подразделение Заявитель предъявляет оригиналы документов для сверки. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 
 
2.6.10. Заявитель вправе отозвать своё заявление на получение Услуги в любой момент исполнения Услуги, обратившись с заявлением в Территориальное структурное подразделение или многофункциональный центр, в который им было подано заявление на предоставление Услуги.
  

2.7. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг 
       2.7.1. Заявитель, одновременно с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6.1. настоящего регламента, вправе по собственной инициативе представить следующие документы:

  а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

  б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

  в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

   г) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

   д) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

   е) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

   ж) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221);

   з) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «б» пункта 14 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221).

2.7.2. Территориальное структурное подразделение запрашивают документы, указанные в 2.7.1. настоящего Регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), в том числе посредством направления в процессе регистрации заявления автоматически сформированных запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, формируются автоматически при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. 

2.7.3. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации или муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении Услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Территориального структурного подразделения, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника Территориального структурного подразделения, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

  
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
    
2.8.1. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления Услуги, может быть отказано в случае, если с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2.1. настоящего Регламента. 

Также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются: 

документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление услуги; 

представление неполного комплекта документов; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований; 

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на ЕПГУ; 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах. 

  
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

     
2.9.1. Оснований для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются: 

- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе; 

- документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения и изменения нумерации жилых помещений возложена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации, или отсутствуют; 

- отсутствуют случаи и условия для присвоения, изменения и аннулирования адресов, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил. 

2.9.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги, определенный пунктом 2.9.1. настоящего Регламента, является исчерпывающим. 

  
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
 
 2.10.1 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутствуют. 

  

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги 

     
2.11.1. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно. 

  

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы 
     
2.12.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутствуют. 
  

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
    
2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Услуги в Территориальном структурном подразделении или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

  

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
     
2.14.1. Заявления о предоставлении Услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в Территориальном структурном подразделении не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Территориальное структурное подразделение.

  

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
     
2.15.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Услуги, а также выдача результатов предоставления Услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Территориального структурного подразделения должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

- наименование; 

- место нахождения и адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 

- туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

- графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении Услуги инвалидам обеспечиваются: 

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется Услуга; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется Услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется Услуга, и к Услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услуга; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги наравне с другими лицами. 

  

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

     
2.16.1. Основными показателями доступности предоставления Услуги являются: 

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении Услуги с помощью ЕПГУ или регионального портала; 

- возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.16.2. Основными показателями качества предоставления Услуги являются: 

- своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, определенным настоящим Регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении Услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям; 

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги; 

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, многофункционального центра, его должностных лиц и работников, принимаемых (совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей. 

  
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
      
2.17.1. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем лично при обращении в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, в личном кабинете на Едином портале, на Региональном портале, в МФЦ.

2.17.2.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.
2.17.3. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений и получения результата предоставления Услуги посредством ЕПГУ, регионального портала и портала ФИАС. 

2.17.4. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов, а также получения результата предоставления Услуги в электронной форме (в форме электронных документов). 

2.17.5. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме 

  

3.1. Перечень административных процедур 

     
3.1.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

   а) приём заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, их первичная проверка и регистрация;

  б) формирование и направление межведомственных запросов в организации, участвующие в предоставлении Услуги;

  в) подготовка документов для принятия решения о предоставлении Услуги;

  г) направление принятого решения о предоставлении Услуги заявителю.
3.2. Приём и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их первичная проверка и регистрация
     
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его доверенного лица в Территориальное структурное подразделение, либо поступление запроса по почте, по информационно-коммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.
    
 3.2.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия:
   а) установление предмета обращения заявителя; 

   б) проверка документов, удостоверяющих личность заявителя;

   в) проверка полномочий заявителя;

   г) прием от заявителя комплекта документов;

   д) проверка наличия документов, необходимых для предоставления Услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно;

   е) проверка тождественности всех копий прилагаемых документов их оригиналам;

   ж) проверка правильности заполнения заявления;

   и) определение наличия (либо отсутствия) оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.9.1. настоящего регламента;

   к) регистрация комплекта документов или проставление отметки об отказе в приеме документов с указанием причины отказа;

   л) оформление расписки о приеме комплекта документов.

     
3.2.3. Должностными лицами, ответственными за исполнение административной процедуры, являются:

  а) начальник Территориального структурного подразделения;
  б) специалисты Территориального структурного подразделения в случае направления заявителем комплекта документов в Территориальное структурное подразделение (в том числе в электронной форме);

     
3.2.4. Специалисты Территориального структурного подразделения оформляют расписку о приеме комплекта документов в двух экземплярах. Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй – прикладывается к комплекту документов.

   В случае направления заявителем комплекта документов в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ и инфоматы, специалистами проставляется соответствующая отметка в журнале регистрации входящей корреспонденции.

  3.2.5. Срок выполнения административных действий, указанных в пункте 3.2.2. настоящего регламента – в день подачи заявителем комплекта документов.

  3.2.6. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация в журнале регистрации входящей корреспонденции комплекта документов.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, контроль за получением ответов на межведомственный запрос
     
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного комплекта документов.
     
3.3.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

  а) анализ поступившего комплекта документов с целью определения недостающих сведений, необходимых для предоставления Услуги.

  б) формирование и направление межведомственных запросов в организации, участвующие в предоставлении Услуги. 

  в) контроль за направлением межведомственного запроса и получением ответа на межведомственный запрос.

  г) направление в организации, в адрес которых направлялся межведомственный запрос, реестр направленных межведомственных запросов с нарушенным сроком исполнения (в случае нарушения данными организациями установленного срока направления ответа на межведомственный запрос).

     
3.3.3. Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Территориального структурного подразделения.

     
3.3.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).

  В случае отсутствия технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ, запрос отправляется по электронной почте, почтовым отправлением или курьером.

    
3.3.5. Осуществление административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов не требует присутствия заявителя.

     
3.3.6. Документы и сведения, полученные при использовании межведомственного информационного взаимодействия, применяются только в целях предоставления Услуги.

     
3.3.7. Срок выполнения административной процедуры: не более 3-х рабочих дней с момента направления комплекта документов специалисту Территориального структурного подразделения.

     
3.3.8. Результатом выполнения административной процедуры является формирование полного комплекта документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных пунктами 2.27 настоящего регламента. 

3.4. Подготовка документов для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги
     
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных пунктами 2.6.1. настоящего регламента. 
  3.4.2. Административная процедура включает в себя следующие административные действия:

 а) анализ сформированного комплекта документов с целью исключения оснований для приостановления или отказа в предоставлении Услуги, указанных в пункте 2.9.1. настоящего регламента;

 б) подготовка проекта документа с результатом предоставления Услуги; 

 в) доработка проекта документа с результатом предоставления Услуги (при необходимости);

 г) направление проекта документа с результатом предоставления Услуги начальнику Территориального структурного подразделения на подпись;

 д) подписание начальником Территориального структурного подразделения проекта документа с результатом предоставления Услуги;

 е) принятие подписанного документа с результатом предоставления Услуги начальником Территориального структурного подразделения специалистом Территориального структурного подразделения;

 ж) регистрация подписанного документа с результатом предоставления муниципальной услуги.

 3.4.3. Специалист осуществляет подготовку:

 а) проекта постановления Администрации Вавожского района о присвоении, изменении или аннулировании адреса (образец в приложении № 1, № 2 к настоящему регламенту);

 б) мотивированного отказа в предоставлении Услуги (образец в приложении № 3 к настоящему регламенту).

 3.4.4. Согласование проекта постановления Администрации Вавожского района и его подписание осуществляется Главой Вавожского района.

 3.4.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Услуги, указанных в пункте 2.9.1. настоящего регламента, разрабатывается проект письма об отказе в предоставлении Услуги, согласованного и подписанного начальником Территориального структурного подразделения, с указанием оснований для отказа в предоставлении Услуги.

 3.4.6. Должностным лицом, ответственным за исполнение административных действий, указанных в подпунктах а-г пункта 3.4.2. настоящего регламента является специалист Территориального структурного подразделения.

 3.4.7. Должностным лицом, ответственным за исполнение административных действий по регистрации и принятию подписанного документа с результатом предоставления Услуги является специалист Территориального структурного подразделения.

 3.4.8. Срок выполнения административной процедуры: не более 1 рабочего дня с момента формирования полного комплекта документов, необходимых для предоставления Услуги.

 3.4.9. Результатом выполнения административной процедуры является наличие документов, являющихся результатом предоставления Услуги или мотивированного отказа в предоставлении Услуги.

3.5. Направление принятого решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю

     3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, являющихся результатом предоставления Услуги или мотивированного отказа в предоставлении Услуги.

     3.5.2. Порядок административных действий по исполнению административной процедуры зависит от выбранного заявителем способа получения результата предоставления Услуги, ранее указанным им в заявлении.  

     3.5.3. В случае, если заявителем был выбран способ получения результата предоставления Услуги при личной явке в Территориальное структурное подразделение, специалист Территориального структурного подразделения информирует заявителя о готовности результата по телефону или посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

     Срок выполнения данного административного действия: не более 1-го дня с момента готовности документов, являющихся результатом предоставления Услуги.

     Результатом выполнения данного административного действия является факт информирования заявителя о готовности документов, являющихся результатом предоставления Услуги. 

     3.5.4. Передача специалистом Территориального структурного подразделения результата предоставления Услуги заявителю включает в себя следующие административные действия: 

     а) проверка специалистом Территориального структурного подразделения документа, удостоверяющего личность заявителя, наличия соответствующих полномочий на получение результата Услуги;

     б) выдача специалистом Территориального структурного подразделения заявителю результата;

     в) отметка заявителем о получении результата Услуги. 

     3.5.5. Срок выполнения административных действий: в течение 15 минут с момента явки заявителя за получением документов, являющихся результатом предоставления Услуги.

    3.5.6. В случае, если заявителем был выбран способ получения результата Услуги посредством почтового отправления, специалист Территориального структурного подразделения формирует почтовое отправление, оформляет конверт и уведомление о вручении письма. 

    Срок выполнения данного административного действия: в течение 1-го рабочего дня с момента формирования почтового отправления заявителю. 

     Способом фиксации результата является почтовое уведомление о вручении отправления заявителю.

     Результатом выполнения данного административного действия является подтвержденный факт отправления конверта заявителю. 

     3.5.7. В случае, если заявителем был выбран способ получения результата предоставления Услуги посредством электронного отправления на адрес электронной почты, указанной в заявлении, специалист Территориального структурного подразделения оформляет электронный образ документа об исполнении Услуги, подписывает его электронной цифровой подписью и отправляет заявителю.

     3.5.8. Невостребованные результаты Услуги хранятся в Территориальном структурном подразделении.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

     3.6.1. Предоставление Услуги в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и соглашениями о взаимодействии с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

    Предоставление Услуги в многофункциональном центре осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлении Услуги или запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг, предусмотренным в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

     3.6.1. При наличии технической возможности взаимодействие между многофункциональными центрами и Территориальным структурным подразделением осуществляется в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

     При отсутствии у многофункционального центра технической возможности осуществления взаимодействия в электронной форме заявления о предоставлении Услуги и документы, предусмотренные пунктом 2.6.1. и 2.7.1. настоящего регламента, передаются в Территориальное структурное подразделение на бумажном носителе.

     3.6.2. При подаче документов, необходимых для предоставления Услуги, через многофункциональный центр непосредственное предоставление Услуги осуществляется Территориальным структурным подразделением.

     3.6.3. Заявителям, представившим заявления и документы в многофункциональный центр, результат Услуги в зависимости от способа получения, указанного им в заявлении о предоставлении Услуги, выдается в том же многофункциональном центре или направляется заявителю Территориальным структурным подразделением почтовым отправлением.

3.7. Состав административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги через многофункциональные центры

     3.7.1. Предоставление Услуги в многофункциональных центрах включает в себя следующие административные процедуры (действия):

     информирование заявителей о порядке предоставления Услуги через многофункциональные центры;

     прием запросов заявителей о предоставлении Услуги и иных документов, необходимых для предоставления Услуги;

     формирование и направление многофункциональным центром межведомственного запроса   в федеральные органы исполнительной власти, исполнительные органы государственной власти Удмуртской Республики, органы местного самоуправления в Удмуртской Республике и подведомственные этим органам организации, участвующие в предоставлении Услуги

     направление многофункциональным центром в Территориальное структурное подразделение сформированного комплекта документов;

     направление Территориальным структурным подразделением в многофункциональный центр результата предоставления Услуги;

     выдача заявителю результата предоставления Услуги.

3.8. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги через многофункциональные центры

     3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в многофункциональный центр.

     3.8.2. Многофункциональные центры информируют заявителей о порядке предоставления Услуги, о ходе выполнения запроса о предоставлении Услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением Услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления Услуги через многофункциональный центр в соответствии с соглашениями о взаимодействии.

     3.8.3. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю полной и понятной информации по вопросам, связанным с предоставлением Услуги.

     3.8.4. Способом фиксации результата административной процедуры является установление специалистом многофункционального центра факта отсутствия у заявителя вопросов, связанных с предоставлением Услуги.

3.9. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

     3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в многофункциональный центр заявления и соответствующих документов, указанных в пункте 2.6.1. и 2.7.1. настоящего регламента.

     3.9.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистами многофункционального центра.

     3.9.3. Специалист многофункционального центра устанавливает факт принадлежности предъявленного документа, удостоверяющего личность, заявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе, проверяет комплектность документов на соответствие перечню, указанному в пункте 2.6.1. и 2.7.1. настоящего регламента.

     3.9.4. При наличии оснований для отказа в приеме документов в соответствии с пунктом 2.9.1. настоящего регламента специалист многофункционального центра возвращает их заявителю с указанием причины отказа.

При отсутствии замечаний к документам специалист многофункционального центра оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием регистрационного (входящего) номера и даты приема заявления и соответствующих документов, в которой указываются фамилия, инициалы, должность, ставится подпись специалиста многофункционального центра, принявшего документы.

     3.9.5. В случае взаимодействия многофункционального центра с Территориальным структурным подразделением в электронной форме, специалист многофункционального центра изготавливает скан-копии принятых документов и возвращает документы заявителю.

     3.9.6. Результатом административной процедуры является прием специалистом многофункционального центра документов, представленных заявителем, или отказ в приеме документов с указанием причин.

     3.9.7. Способом фиксации результата административной процедуры является выдача расписки о приеме документов от заявителя или возврат их заявителю с указанием причины отказа в приеме документов.

3.10. Формирование и направление многофункциональным центром межведомственного запроса в федеральные органы исполнительной власти, исполнительные органы государственной власти Удмуртской Республики, органы местного самоуправления в Удмуртской Республике и подведомственные этим органам организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

     3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация работников многофункционального центра заявления и отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.27. настоящего регламента.

    3.10.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Услуги, не требуют присутствия заявителя.

    3.10.3. Работник многофункционального центра формирует и направляет межведомственные запросы, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
     3.10.4. Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, работник многофункционального центра приобщает к заявлению и документам, необходимым для предоставления Услуги и передает в Территориальное структурное подразделение.

     В случае неполучения ответа на межведомственный запрос к заявлению и документам, принятым от заявителя, приобщается копия межведомственного запроса с отметкой «ответ не получен».

     Общий максимальный срок направления межведомственных запросов не может превышать 1 рабочего дня со дня регистрации заявления.

     3.10.5. Результатом административной процедуры является поступление в многофункциональный центр запрошенных с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия документов и сведений.

3.11. Направление многофункциональным центром в Территориальное структурное подразделение сформированного комплекта документов

     3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является формирование комплекта документов по заявлению о предоставлении Услуги.

     3.11.2. Работник многофункционального центра направляет заявление и документы, необходимые для предоставления Услуги в Территориальное структурное подразделение:

     в электронной форме по защищенным каналам, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью. При этом оригиналы названных заявлений и документов на бумажных носителях в Территориальное структурное подразделение не предоставляются;

     в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром.

Сопроводительный реестр составляется в 2 экземплярах, которые подписываются работником многофункционального центра с указанием его должности и даты.

     3.11.3. При получении Территориальным структурным подразделением комплекта документов в бумажной форме работник Территориального структурного подразделения подписывает 2 экземпляра сопроводительного реестра с указанием его должности и даты и передает 1 экземпляр в многофункциональный центр.

     3.11.4. Общий максимальный срок направления в Территориальное структурное подразделение заявления и документов в электронной форме и бумажной форме не может превышать 2 рабочих дней со дня их регистрации.

     3.11.5. Результатом административной процедуры является переданные в Территориальное структурное подразделение заявление и документы и получение подписанного должностным лицом Территориального структурного подразделения 1 экземпляра сопроводительного реестра.

3.12. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

     3.12.1. Основанием для начала административной процедуры является получение многофункциональным центром от Территориального структурного подразделения документов, оформленных по результатам предоставления Услуги и обращение заявителя в многофункциональный центр для их получения.

     3.12.2. Многофункциональный центр уведомляет заявителя о готовности результата предоставления Услуги и приглашает заявителя прибыть в многофункциональный центр для получения соответствующих регистрационных документов.

    3.12.3. При выдаче документов, оформленных по результатам предоставления Услуги, работник многофункционального центра:

     а) устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя;

     б) проверяет наличие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (при обращении представителя);

     в) выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией даты получения.

     3.12.4. В случае выдачи документов, подтверждающих содержание электронных документов, на бумажном носителе и заверении выписок из информационных систем уполномоченного органа работник многофункционального центра распечатывает документ, подтверждающий содержание электронного документа, и (или) выписку из информационных систем уполномоченного органа, подписывает его и заверяет печатью с указанием наименования многофункционального центра, подготовившего заявление, должности работника и даты.

     3.12.5. В случае обращения заявителя за получением Услуги посредством федеральной  государственной информационной  системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной  информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальный услуг (функций)» работник многофункционального центра направляет заявителю посредством федеральной  государственной информационной  системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной  информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальный услуг (функций)»:

     уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления Услуги;

     уведомление о возможности получить результат Услуги;

     уведомление о мотивированном отказе в предоставлении Услуги.

     3.12.6. Результат подлежит выдаче в срок, не превышающий 30 дней с даты, указанной в расписке-уведомлении. По истечении данного срока документы подлежат возврату в Территориальное структурное подразделение.

     3.12.7. Результатом административной процедуры является получение заявителем документа, являющегося результатом предоставления Услуги.

     3.12.8. Способом фиксации результата административной процедуры является проставление отметки в журнале выдачи результатов Услуг о дате выдачи заявителю регистрационных документов.
  

3.13. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
     
3.13.1. При предоставлении Услуги в электронной форме заявителю обеспечивается возможность: 

- получения информации о порядке и сроках предоставления Услуги; 

- формирования заявления в форме электронного документа с использованием интерактивных форм ЕПГУ, регионального портала и портала ФИАС, с приложением к нему документов, необходимых для предоставления Услуги, в электронной форме (в форме электронных документов); 

- приема и регистрации Территориальным структурным подразделением заявления и прилагаемых документов; 

- получения Заявителем (представителем Заявителя) результата предоставления Услуги в форме электронного документа; 

- получения сведений о ходе рассмотрения заявления; 

- осуществления оценки качества предоставления Услуги; 

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Территориального структурного подразделения либо действия (бездействие) должностных лиц Территориального структурного подразделения, предоставляющего Услугу, либо муниципального служащего. 

  

3.14. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме 

  
3.14.1. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления посредством ЕПГУ, регионального портала или портала ФИАС без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления Заявителю обеспечивается: 

а) возможность сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6.1. настоящего Регламента, необходимых для предоставления Услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.6.1. и 2.7.1 настоящего Регламента, необходимых для предоставления Услуги; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА (при заполнении формы заявления посредством ЕПГУ); 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа Заявителя к заявлениям, поданным им ранее в течение не менее чем одного года, а также заявлениям, частично сформированным в течение не менее чем 3 месяца на момент формирования текущего заявления (черновикам заявлений) (при заполнении формы заявления посредством ЕПГУ). 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления Услуги, направляются в Территориальное структурное подразделение в электронной форме. 

3.14.2. Территориальное структурное подразделение обеспечивает в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления Услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для Услуги. 

3.14.3. Заявителю в качестве результата предоставления Услуги обеспечивается возможность получения документа: 

- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации Вавожского района, направленного заявителю посредством ЕПГУ, регионального портала и портала ФИАС; 

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении. 

3.14.5. Оценка качества предоставления Услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. № 1284. 

Результаты оценки качества оказания Услуги передаются в автоматизированную информационную систему «Информационно-аналитическая система мониторинга качества государственных услуг». 

3.14.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия (бездействие) Территориального структурного подразделения, должностного лица Территориального структурного подразделения либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

  

3.15. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

     
3.15.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в территориальное структурное подразделение с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

    
 3.15.2. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление в Территориальное структурное подразделение заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

     
3.15.3. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

    
 1) лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом Территориального структурного подразделения делаются копии этих документов);

      
2) через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

     
3.15.4. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалист Территориального структурного подразделения в течение одного рабочего дня:

     
1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

     
2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

     
3.15.5. Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Территориального структурного подразделения в течение двух рабочих дней.

     
3.15.6. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

     
1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

     
2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

     
3.15.7. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

     
3.15.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 2-х рабочих дней со дня поступления в Территориальное структурное подразделение заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

     
3.15.9. Результатом процедуры является:

     
1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

     
2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

     
3.15.10 Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

    
3.15.11. Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.
4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

  

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
     
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Территориального структурного подразделения или многофункционального центра, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Территориального структурного подразделения или многофункционального центра. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок: 

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

- выявления и устранения нарушений прав граждан; 

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

  

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
     
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

     
4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы, утверждаемых начальником Территориального структурного подразделения. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления Услуги контролю подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления Услуги; 

- соблюдение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги; 

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления Услуги. 

  

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
     
4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

  4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной  услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
     
4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением Услуги путем получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления Услуги; 

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Регламента. 

    
4.4.2. Должностные лица Территориального структурного подразделения принимают меры к устранению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

  

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и (или) действий 
(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих 

  

5.1. Информация для заявителей об их праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги

     
5.1.1 Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) территориального структурного подразделения, предоставляющей муниципальную услугу, её должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).
     
5.1.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется заявителю:

     
а) в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;

     
б) в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по адресу, указанному заявителем (его представителем);

     
в) посредством размещения информации: 

     
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

     
на официальном сайте многофункционального центра;

     
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru;

     
в государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальный услуг (функций)» www.uslugi.udmurt.ru или услуги.удмуртия.рф.

     
5.1.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

     
а) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

     
б) нарушения срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

     
в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

     
г) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

     
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

     
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

     
ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

     
з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

     
и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

     
к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

    
5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) Территориального структурного подразделения, ее должностного лица, муниципального служащего, начальника Территориального структурного подразделения, многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть принята при личном приеме, а также может быть направлена:

     
а) по почте на бумажном носителе;

     
б) через многофункциональный центр;

     
в) в форме электронного документа с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет» посредством:

официального сайта муниципального образования «Вавожский район»;

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

     
5.2.2. При поступлении жалобы через многофункциональный центр он обеспечивает ее передачу в Территориальное структурное подразделение в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и территориальным структурным подразделением, предоставляющей муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Территориальном структурном подразделении, предоставляющей муниципальную услугу.

     
5.2.3. Заявитель вправе обратиться с устной жалобой:

    
в Территориальное структурное подразделение;

    
в многофункциональный центр;

    
в случае, указанном в пункте 5.3.3. Регламента, в приемную учредителя многофункционального центра.

     
Должностное лицо, принимающее жалобу, со слов заявителя оформляет её в письменной форме на бумажном носителе.

     
5.2.4. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     
5.2.5.   В случае подачи жалобы через представителя заявителя так же представляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на осуществление действий от имени заявителя.

    
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

     
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

     
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

     
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

     
5.2.6. При подаче жалобы в электронной форме документы, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя не требуется. Требования к электронной подписи установлены Федеральным законом от 6 апреля 2011 года №63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1. и 21.2 Федерального закона №210-ФЗ.

     
5.2.7.  Жалоба должна содержать:

     
а) наименование уполномоченного органа, в который подается жалоба, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, муниципального служащего, наименование многофункционального центра, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его руководителя и (или) работника, наименование привлекаемой организации, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

     
б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лиц, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;

     
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций;

     
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органов местного самоуправления, представляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

    
5.3.1. Жалобы на решение и (или) действие (бездействие) должностных лиц Территориального структурного подразделения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подаются на имя начальника Территориального структурного подразделения.
     
5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю многофункционального центра.

     
5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, руководителя многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра.

5.4. Сроки рассмотрения жалобы

     
5.4.1. Жалоба, поступившая в Территориальное структурное подразделение, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации,  а в случае обжалования отказа Территориального структурного подразделения, многофункционального центра в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -  в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

     
5.5.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.6. Результат рассмотрения жалобы

     
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы выносится одно из следующих решений:

     
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

     
б) в удовлетворении жалобы отказывается.

    
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 39.1, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

     
5.6.2. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Территориальным структурным подразделением, многофункциональным центром либо привлекаемой организацией, в целях  незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация  о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

    
5.6.3. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе, заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

     
5.6.4. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

     
а) наименование Территориального структурного подразделения, многофункционального центра, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица (или руководителя многофункционального центра), принявшего решение по жалобе;

     
б) дата и место рассмотрения жалобы;

     
в) сведения о Территориальном структурном подразделении, её должностном лице, муниципальном служащем, многофункциональном центре, работнике  многофункционального центра, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

     
г) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

     
д) основания для принятия решения по жалобе;

     
е) принятое по жалобе решение;

     
ж) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

     
з) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

     
5.6.5. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Территориального структурного подразделения, её должностного лица, муниципального служащего подписывается начальником Территориального структурного подразделения.

     
Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подписывается руководителем учредителя многофункционального центра.

      
Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подписывается руководителем многофункционального центра.

     
5.6.6. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

     
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

     
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

     
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

     
5.6.7. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:

     
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи;

     
б) при отсутствии возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

     
5.6.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 5.7. Порядок обжалования решения по жалобе

     
5.7.1. В случае если заявитель не удовлетворен результатами рассмотрения жалобы, он может обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.8. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
     
5.8.1. Заявитель имеет право:
     
получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

     
получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

     
5.8.2. Для подготовки жалобы заявитель вправе запрашивать и получать от Территориального структурного подразделения, многофункционального центра:

     
а) информацию о ходе предоставления муниципальной услуги;

     
б) копию обжалуемого решения Территориального структурного подразделения, многофункционального центра об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

     
в) копии документов, материалов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) Территориального структурного подразделения, многофункционального центра и (или) их должностных лиц;

     
г) документы и материалы, непосредственно затрагивающие права и свободы заявителя, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на доступ к информации, содержащейся в этих документах, материалах.

     
5.8.3. Документы, ранее поданные заявителями в Территориальное структурное подразделение, многофункциональный центр и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.9. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
     
5.9.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем Заявителя). 
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«Присвоение и изменение нумерации жилых 
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ФОРМА РЕШЕНИЯ О ПРИСВОЕНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ 
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         АДМИНИСТРАЦИЯ 



        «Удмурт Элькунысь

муниципального образования 
                  Вавож  ёрос муниципал округ»  

     «Муниципальный округ 
                        муниципал кылдытэтлэн

            Вавожский район 


                 АДМИНИСТРАЦИЕЗ

     Удмуртской Республики»

        Интернациональная ул., д..45а, с.Вавож, 


              Интернациональной ур., 45а юрт, Вавож  черкогурт,

             Удмуртская Республика, 427310                                                                    Вавож ёрос, Удмурт Элькун, 427310

                      Тел./факс (34155) 21484




  Тел. /факс (34155)21484

                   Е-mail: adm-vav@udm.net




                  Е-mail: adm-vav@udm.net


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______________________                           с.Вавож                                        № ___________
                   дата

О присвоении адреса 

На основании заявления  Ф.И.О.,  в соответствии с Федеральным Законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 28 декабря 2013 года  № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221  в  целях нормализации в употреблении наименований населенных пунктов, улиц, нумерации домов и земельных участков, руководствуясь Уставом муниципального образования «Муниципальный округ Вавожский район Удмуртской Республики»,  Администрация Вавожского района постановляет:
    1.Присвоить адрес  _________________________________________________________________
                                  (присвоенный объекту адресации адрес)
следующему объекту адресации __________________________________________________

                                                        (вид, наименование, описание местонахождения объекта          

                                                                      адресации,

_____________________________________________________________________________________________

кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации
                 (в случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый

                        учет объекту недвижимости),

 

____________________________________________________________________________________________________

кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости,

из которых образуется объект адресации (в случае образования объекта

в результате преобразования существующего объекта или объектов),

_______________________________________________________________________________________________

аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого

адреса объекта адресации в государственном адресном реестре

(в случае присвоения нового адреса объекту адресации),

__________________________________________________________________________________________________

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом

(при наличии)

     2. Разместить вышеуказанные сведения в Государственной адресном реестре.

     3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования 

«Муниципальный округ Вавожский район
 Удмуртской Республики»                                                                        ___________________










       ФИО

   Приложение № 2 

к  административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение и изменение нумерации жилых 
помещений на территории муниципального образования» 
(рекомендуемый образец) 

  

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ АННУЛИРОВАНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТА АДРЕСАЦИИ

  

         АДМИНИСТРАЦИЯ 



        «Удмурт Элькунысь

муниципального образования 
                  Вавож  ёрос муниципал округ»  

     «Муниципальный округ 
                        муниципал кылдытэтлэн

            Вавожский район 


                 АДМИНИСТРАЦИЕЗ

     Удмуртской Республики»

        Интернациональная ул., д..45а, с.Вавож, 


              Интернациональной ур., 45а юрт, Вавож  черкогурт,

             Удмуртская Республика, 427310                                                                    Вавож ёрос, Удмурт Элькун, 427310

                      Тел./факс (34155) 21484




  Тел. /факс (34155)21484

                   Е-mail: adm-vav@udm.net




                  Е-mail: adm-vav@udm.net


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______________________                           с.Вавож                                        № ___________
                   дата

    На  основании  Федерального  закона  от  6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих   принципах   организации   местного   самоуправления   в  Российской Федерации»,   Федерального   закона  от  28  декабря  2013  г.  № 443-ФЗ «О федеральной информационной  адресной  системе  и  о  внесении  изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»  (далее  -  Федеральный  закон  №  443-ФЗ)  и Правил
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской  Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, руководствуясь Уставом муниципального образования «Муниципальный округ Вавожский район Удмуртской Республики», Администрация Вавожского района постановляет:
1. Аннулировать адрес _________________________________________________________________

(аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный

номер аннулируемого адреса объекта адресации

в государственном адресном реестре)

 

объекта адресации ____________________________________________________________________

                                                           (вид и наименование объекта адресации,

____________________________________________________________________________________

кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета

(в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением

существования объекта адресации и (или) снятия с государственного

кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации),

______________________________________________________________________________________________________

реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый

номер объекта адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации

на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса),

_____________________________________________________________________________________________________

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом

(при наличии)

по причине __________________________________________________________________________

(причина аннулирования адреса объекта адресации)
     2. Разместить вышеуказанные сведения в Государственной адресном реестре.

     3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования 

«Муниципальный округ Вавожский район

 Удмуртской Республики»                                                                        ___________________










       ФИО

  Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение и изменение нумерации жилых 
помещений на территории муниципального образования»
ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

  

___________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)
 

                    _______________________________________________________

                    _______________________________________________________

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя)

_______________________________________________________
(регистрационный номер заявления о присвоении объекту

адресации адреса или аннулировании его адреса)

 

Решение об отказе

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

от ___________       № ______

 

     По результатам рассмотрения заявления по услуге «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования» и приложенных к нему документов принято   решение   об   отказе   в   приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Дополнительно информируем:

___________________________________________________________________________

указывается дополнительная информация (при необходимости)

    Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

    Данный   отказ   может   быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

 

_________________________________________                 _________________

                                    (должность, Ф.И.О.)                                                       (подпись)

 

                                                                       М.П.
�EMBED PBrush�_�


�EMBED PBrush�_�
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